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VILNIAUS ,,VEIKSMO*“ GIMNAZIJOS
NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi gimnazijos biblioteka taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato Vilniaus
,»Veiksmo* gimnazijos (toliau — Gimnazija) bendruomenés nariy registravimo ir aptarnavimo
tvarka, vartotojy bei lankytojy teises, pareigas ir atsakomybe, taip pat bibliotekos teises bei pareigas.

2. Taisykliy paskirtis — reguliuoti teisinius santykius tarp gimnazijos bibliotekos ir jos
paslaugy gavéjy (Lietuvos Respublikos civilinio kodekso 6.154 str. 1 d. pagrindu).

3. Gimnazijos bibliotekos tikslas — uZtikrinti galimybes bendruomenei naudotis
informacijos S$altiniais, palaikyti ugdymo procesg ir skatinti savisSvieta. Naudotis bibliotekos
paslaugomis turi teis¢ visi gimnazijos bendruomenés nariai Lietuvos Respublikos biblioteky
jstatymo (1995 m. birzZelio 6 d. Nr. I1-920, nauja redakcija 2004 m. rugpjii¢io 3 d. Nr. IX-2410),
kity teisés akty ir $iy Taisykliy nustatyta tvarka.

4. Taisyklése vartojamos sgvokos apibréziamos vadovaujantis Lietuvos Respublikos
biblioteky istatymu ir susijusiais Lietuvos Respublikos standartais.

5. Pagrindinés Siame dokumente vartojamos sgvokos:

Bibliotekos paslauga — bet kokia gimnazijos veiklos, patalpy, jrangos, informacijos
1Stekliy ar specialisty kompetencijos pagrindu sukurta paslauga, teikiama vartotojui nemokamai.

Vartotojy aptarnavimas — bibliotekos veikla, apimanti paslaugy teikima bibliotekos
patalpose arba nuotoliniu biidu, naudojant elektroniniy rySiy priemones.

Informaciné paslauga — informacijos kaupimas, paieska, apdorojimas ir pateikimas,
siekiant patenkinti konkrecius informacijos vartotojy poreikius.

Vartotojas — bibliotekos paslaugy gavéjas (gimnazijos bendruomenés narys).

Registruotas vartotojas — informacijos vartotojas, nustatyta tvarka jtrauktas i
bibliotekos skaitytojy apskaita.

Lankytojas — asmuo, apsilankes bibliotekoje ir pasinaudojgs paslaugomis, kurioms
nebiitina registracija (renginiai, parodos, atviros erdves).

Dokumentas — popieriné, skaitmeniné ar kita laikmena su joje jraSyta informacija,
skirta naudoti ir saugoti.

Dokumenty iSdavimas — dokumenty skolinimas vartotojams apibréztam laikui
(1skaitant iSdavimg | namus arba naudojimasi vietoje).

Fondas — bibliotekoje sukaupty, susisteminty ir saugomy dokumenty (knygy,
vadoveliy, periodikos ir kt.) visuma.

II. VARTOTOJU APTARNAVIMO IR REGISTRAVIMO BIBLIOTEKOJE
TVARKA

6. Gimnazijos mokiniai ir darbuotojai bibliotekoje registruojami centralizuotai,
vadovaujantis patvirtintais Gimnazijos mokiniy ir darbuotojy sarasais. Registruoty vartotojy asmens
duomenys (vardas, pavarde, klasé arba pareigos) tvarkomi bibliotekos informacingje sistemoje (arba
skaitytojo korteléje/formuliare), laikantis teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny apsauga.

7. Visi vartotojai registracijos metu yra supazindinami su Siomis Taisyklémis ir
Isipareigoja jy laikytis.



8. Registruotiems vartotojams | namus vienu metu iSduodami ne daugiau kaip 3
dokumentai (knygos, leidiniai) ne ilgesniam kaip 21 kalendorinés dienos laikotarpiui.

9. Programing¢ literatiira vartotojo pageidavimu gali biti iSduodama ilgesniam terminui
(pvz., mokslo metams ar pusmeciui), jeigu bibliotekos fonde yra pakankamas Siy leidiniy
egzemplioriy skaicCius.

10. Bibliotekos skaitykloje esantys informaciniai bei vienetiniai leidiniai
(enciklopedijos, zinynai, zodynai ir kt.) j namus neiSduodami — jais galima naudotis tik bibliotekos
patalpose.

11. Dokumenty iSdavimas ir grazinimas fiksuojamas bibliotekos informacinéje
sistemoje arba skaitytojo formuliare. Dokumento gavimg vartotojas patvirtina paraSu arba
elektronine identifikavimo priemone (jei jdiegta skaitmeniné apskaitos sistema).

III. VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

12. Vartotojas turi teise:

12.1. gauti iSsamig informacijg apie bibliotekos dokumenty fonda, teikiamas paslaugas,
aptarnavimo salygas ir procediiras;

12.2. naudotis bibliotekos katalogais, duomeny bazémis ir kitomis informacijos
paieskos priemonémis;

12.3. apsilankius bibliotekoje arba elektroninémis rySio priemonémis pateikti
informacine uzklausg ir gauti atsakyma;

12.4. gauti laikinam naudojimui (panaudai) bibliotekos dokumentus ir naudotis jais
bibliotekoje arba uz jos riby;

12.5. pratesti dokumenty naudojimo terming ir rezervuoti leidinius, jei tam néra
nustatyta apribojimy;

12.6. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir interneto prieiga
mokymosi bei ugdymosi tikslais;

12.7. tik asmeniniam naudojimui kopijuoti ar skenuoti bibliotekos dokumentus,
nepazeidziant Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymo nuostaty.

13. Vartotojas privalo:

13.1. laikytis iy Taisykliy ir nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimuy;

13.2. neiSnesti dokumenty 1§ bibliotekos patalpy, jei jie néra jrasyti j iSduoty dokumenty
apskaita;

13.3. laiku grazinti gautus dokumentus arba pratesti jy grazinimo terming dél objektyviy
priezasCiy (liga, projektiné veikla, pasirengimas olimpiadoms ar egzaminams);

13.4. abiturientai privalo iki egzaminy sesijos pradzios grazinti grozing¢ literatiirg, o
vadovélius ir kitas mokymo priemones — iki egzaminy sesijos pabaigos;

13.5. mokiniai, iSeidami i§ gimnazijos (nutrauk¢ mokymosi sutart}), privalo visiskai
atsiskaityti su biblioteka ir graZinti visus joje paimtus dokumentus;

13.6. pries paimant dokumentus, patikrinti jy bikle ir pastebéjus leidybos broka,
puslapiy trikuma ar sugadinimus, nedelsiant apie tai informuoti bibliotekos darbuotojus;

13.7. pasikeitus asmens duomenims (vardui, pavardei, klasei,), nedelsiant apie tai
pranesti bibliotekai.

14. Vartotojui draudziama:

14.1. imti dokumentus kito vartotojo vardu arba perduoti paimtus dokumentus kitiems
asmenims be bibliotekos darbuotojo Zinios;

14.2. savavaliSkai diegti atsineStg ar iS interneto atsisiysta programing jranga bibliotekos
kompiuteriuose;

14.3. naudojantis interneto prieiga, narSyti po tinklalapius, kuriuose propaguojamas
smurtas, pornografija, terorizmas ar kita nusikalstama veikla, taip pat platinti nepageidaujamus
laiSkus (angl. spam), kenk¢jiskas programas bei virusus;



14.4. uzsiimti veikla, prieStaraujancia bibliotekos paskirciai (triukSmauti, garsiai kalbéti
telefonu, vartoti maistg ar gérimus prie kompiuteriy bei knygy fondy,).

15. Vartotojo atsakomybé:

15.1. vartotojas, praradgs ar nepataisomai sugadings bibliotekos dokumentus ar jranga,
privalo pakeisti juos tokiais pat arba bibliotekos pripazintais lygiaverciais dokumentais. Jei
dokumento pakeisti nejmanoma, vartotojas (arba jo tévai/globéjai) privalo atlyginti bibliotekai
padarytg materialing Zalg rinkos verte teisés akty nustatyta tvarka;

15.2. vartotojams, nesilaikantiems $iy Taisykliy ar jas pazeidusiems, gimnazijos
vadovybés ar bibliotekos sprendimu gali biiti terminuotai arba visam laikui apribota teisé naudotis
bibliotekos paslaugomis;

15.3. uz nepilnameciy vartotojy prarastus ar sugadintus dokumentus bei kitam
bibliotekos turtui padaryta zalg teisés akty nustatyta tvarka atsako tévai (globg¢jai).

IV. BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

16. Biblioteka turi teise:

16.1. rengti ir atnaujinti Sias Taisykles bei teikti jas tvirtinti gimnazijos vadovui;

16.2. nustatyti lankytojams ir vartotojams laisvai prieinamas paslaugas, taip pat
paslaugas, kuriomis naudotis galima tik po registracijos;

16.3. registruoti bei perregistruoti vartotojus;

16.4. nustatyti vienu metu vartotojams iSduodamy bibliotekos dokumenty skaiciy ir jy
naudojimo (panaudos) terminus;

16.5. nustatyti trumpesnj iSdavimo terming naujiems, vienetiniams ir (arba) ypac
paklausiems dokumentams;

16.6. laikinai arba visam laikui apriboti asmens teise¢ naudotis biblioteka, jei vartotojas
nustatyta tvarka neatsiskaité su biblioteka arba pazeidé Siose Taisyklése nustatytus reikalavimus;

17. Biblioteka, aptarnaudama lankytojus ir vartotojus, privalo:

17.1. iSduodama dokumentus, tiksliai nurodyti jy graZinimo terming;

17.2. esant techninéms galimybéms, elektroninémis ar kitomis rySio priemonémis
(elektroniniu dienynu TAMO, platforma ,,Microsoft Teams*) priminti vartotojui apie besibaigiant]
dokumenty panaudos terming;

17.3. vartotojy ir i8duoty dokumenty apskaitg vykdyti pagal reikalavimus, nustatytus
Lietuvos Respublikos teisés aktuose ir biblioteky fondo apsaugos nuostatuose;

17.4. uztikrinti renkamy asmens duomeny saugumg ir konfidencialumg teisés akty
nustatyta tvarka;

17.5. teikti vartotojams kvalifikuota pagalbg ieSkant informacijos, naudojantis
Gimnazijos bibliotekos elektroniniu katalogu MOBIS, duomeny bazémis bei kita bibliotekos jranga.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

18. Sios Taisyklés, jy pakeitimai ar papildymai tvirtinami Vilniaus ,,Veiksmo*
gimnazijos direktoriaus jsakymu.

19. Patvirtintos Taisyklés yra vieSai prieinamos ir skelbiamos gimnazijos interneto
svetaingje bei bibliotekos informaciniame stende.



Vilniaus ,,Veiksmo* gimnazijos
naudojimosi biblioteka taisykliy
1 priedas

ZALOS ATLYGINIMO GIMNAZIJOS BIBLIOTEKAI TVARKA
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Zalos atlyginimo Gimnazijos bibliotekai tvarkos (toliau — Tvarka) paskirtis — nustatyti
zalos, padarytos Gimnazijos bibliotekos fondui ar jrangai, atlyginimo tvarka bei bendruomenés
nariy (toliau — Vartotojai) atsakomybe uz prarastus ar nepataisomai sugadintus bibliotekos
dokumentus, vadovaujantis Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu ir Lietuvos Respublikos
kultiiros ministro 2010 m. rugpjicio 20 d. isakymu Nr. [V-442 patvirtintomis Pavyzdinémis
naudojimosi biblioteka taisyklémis.

2. Vartotojas (jei mokinys yra nepilnametis — jo tévai), praradgs ar nepataisomai
sugadings bibliotekos dokumentus ar jranga, privalo pakeisti juos tokiais pat arba Gimnazijos
bibliotekos pripazintais lygiaverciais.

II. DOKUMENTO PRIPAZINIMAS LYGIAVERCIU (TINKAMU)

3. Tais atvejais, kai nejmanoma jsigyti ir pateikti tokio paties dokumento (pavyzdziui,
dél pasibaigusio tirazo), Vartotojas, suderings su bibliotekininku, gali atsiskaityti kitu Gimnazijai
reikalingu dokumentu.

4. Priimamas dokumentas pripazjstamas tinkamu ir lygiaver¢iu pagal §iuos vertinimo
kriterijus:

4.1. aktualumas — dokumentas turi biti reikalingas Gimnazijos bibliotekai, atitikti
bendrasias ugdymo programas, mokiniy saviSvietos poreikius arba mokytojy metodinés veiklos
reikalavimus;

4.2. fiziné bikle ir kokybé — dokumentas turi biiti naujas arba labai geros fizinés bikles,
tvarkingas, Svarus, nejplésStais, nepriraSinétais ir neiSplySusiais lapais, kokybisko bei patvaraus
1riSimo;

4.3. turinys ir leidimo metai — leidinio turinys turi biti aktualus, atitikti Siuolaikinio
mokslo ir istorinés tiesos reikalavimus;

4.4. kaina — priimamo dokumento rinkos verté turi buti tokia pati arba didesné uz
prarastojo ar sugadintojo dokumento vertg;

4.5. dokumento priklausomybeé — grazinamas leidinys negali priklausyti kitai bibliotekai
ar jstaigai (priémimo metu tikrinami titulinis ir 17-asis puslapiai, siekiant jsitikinti, ar juose néra
kity jstaigy antspaudy ar apskaitos zymy).

5. Priilmamo dokumento vertés nustatymas:

5.1. Dokumento kaina nustatoma atsiZvelgiant | Zalos atlyginimo metu esancig realig
rinkos kaing (tikrinama elektroninése knygy prekybos sistemose, leidykly ar knygyny svetainése);

5.2. Vietoje vieno prarasto ar sugadinto dokumento gali buti priimami du ar daugiau
dokumenty, jei jy bendra turinio verté ir kaina visiSkai padengia Gimnazijai padarytg Zalg.

III. VADOVELIAI IR MOKYMO PRIEMONES

6. Prarastas ar sugadintas bendrojo ugdymo dalyko vadovelis (arba jo komplekto dalis,
mokymo priemong¢) privalo biuti pakei¢iamas tokiu paciu nauju vadovéliu arba Sioje Tvarkoje
numatytu lygiaverciu leidiniu.

7. Tais atvejais, kai prarastas vadovélis yra fiziSkai ar moraliai pasen¢s, naudojamas
ugdymo procese paskutinius mokslo metus arba jo nejmanoma jsigyti dél pasibaigusio tirazo,
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suderinus su Gimnazijos biblioteka, galima atsiskaityti kitu Gimnazijai reikalingu, aktualiu
vadoveliu arba ugdymo procesui bei programai reikalinga literatiira.



Vilniaus ,,Veiksmo* gimnazijos
naudojimosi biblioteka taisykliy
2 priedas
APRUPINIMO BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIAIS IR
MOKYMO PRIEMONEMIS, JU KOMPLEKTAVIMO, ISDAVIMO IR ATSISKAITYMO
TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Apripinimo bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis, jy
komplektavimo, iSdavimo ir atsiskaitymo tvarka (toliau — Tvarka) nustato bendrojo ugdymo dalyky
vadovéliy, mokymo priemoniy ir literatiiros uzsakyma, jsigijima, mokymo 1ésy, skirty vadovéliams
ir mokymo priemonéms, panaudojima, Gimnazijos vadovo bei atsakingy darbuotojy jgaliojimus,
vadovéliy ir mokymo priemoniy apskaita, saugojimg ir iSdavima.

2. Gimnazija uzsako ir perka vadovélius bei mokymo priemones vadovaudamasi §ig
veiklg reglamentuojanciais teisés aktais, Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro
patvirtintu Bendrojo ugdymo dalyky spausdinty ir jvairiy interaktyvumo lygiy virtualiyjy vadovéliy
ir mokymo(si) priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apripinimo jais tvarkos aprasu,
Svietimo valdymo informacinés sistemos (SVIS) duomeny baze ,Bendrojo ugdymo dalyky
vadovéliai“ (toliau — Vadovéliy DB) ir Sia Tvarka.

3. Vadovéliai komplektuojami, apskaitomi ir nuraSomi vadovaujantis Lietuvos
Respublikos teisés aktais, reglamentuojanciais buhaltering apskaitg ir biblioteky fondo tvarkyma,
bei atsizvelgiant 1 Vadovéliy DB esancig informacija.

II. TVARKOJE VARTOJAMOS SAVOKOS

4. Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis)— daugkartinio naudojimo
spausdintas ar jvairiy interaktyvumo lygiy virtualusis mokymo(si) $altinis konkrecios klasés (klasiy,
amziaus grupes, mokymosi pakopos) mokiniams. Vadovelj gali sudaryti kelios dalys.

5. Bendrojo ugdymo dalyky vadoveliy duomeny bazé (toliau —Vadovéliy DB) —
Svietimo valdymo informacinéje sistemoje (SVIS) esantis elektroninis sarasas, kuriame skelbiama
informacija apie teisés akty reikalavimus atitinkan¢ius vadovélius, skirtus bendrojo ugdymo
programoms jgyvendinti.

6. Kartotinis vadovélio leidimas — vadovélio leidimas antrg ir veélesnius kartus
nekeiciant ir nepapildant jo turinio.

7. Mokymo(si) priemoné — priemoné, kuria padedama mokiniams siekti ugdymo srities,
integruoto kurso, dalyko bendrojoje programoje ar dalyko modulyje numatyty ugdymo(si) rezultaty
ir kompetencijy. Prie jy priskiriamos spausdintos (uzduociy sgsiuviniai, chrestomatijos, skaitiniai,
uzdavinynai ir kt.) bei virtualiosios mokymo priemongés.

8. Naujas vadovelis — pirmag kartg leidziamas vadovélis, kurio atitiktis teisés akty
reikalavimams yra jvertinta ir paskelbta Vadoveliy DB.

9. Specialiosios mokymo priemonés — didaktinés medziagos, zaidimai, vaizdinés,
techninés, kompiuterinés ar kitos originalios ar pritaikytos priemonés, naudojamos specialiyjy
ugdymosi poreikiy turin¢iy mokiniy ugdymo proceso metu.

10. Ugdymo procesui reikalinga literatira — programine, informaciné, mokslo
populiarioji, vaiky, metodiné ar kita literatiira, reikalinga bendrojo ugdymo programoms jgyvendinti
ir mokytojy profesiniam tobul¢jimui.

11. Uzsienio kalbos vadovélis — daugkartinio naudojimo spausdintas ar virtualusis
uzsienio kalbos mokymo(si) Saltinis, skirtas konkre¢iy mokymosi mety mokiniams.



12. Vadovélis, pritaikytas specialiyjy ugdymosi poreikiy turintiems mokiniams —
bendrojo ugdymo dalyko vadovélis, pritaikytas atsizvelgiant | mokiniy specialiuosius ugdymosi
poreikius, kylancius dél turimy sutrikimy (pvz., pritaikytas regos sutrikimy turintiems mokiniams).

13. Vadovélio komplektas — mokymo(si) Saltiniy rinkinys, skirtas konkreciai klasei
(klaséms, amziaus grupéms, mokymosi pakopoms). Komplekta gali sudaryti vadovélis, knyga
mokytojui, uzduociy sgsiuviniai, chrestomatijos, skaitiniai, uzdavinynai, zinynai ir kitos priemongs.

II1. VADOVELIU, JU KOMPLEKTU DALIU, MOKYMO PRIEMONIU
ISIGIJIMAS

14. Vadovéliy DB skelbiami teisés akty nustatytus bendruosius ir specialiuosius
reikalavimus atitinkantys bei jvertinti Lietuvoje iSleisti bendrojo ugdymo dalyky vadovéliai ir
uzsienyje iSleisti vadovéliai uzsienio kalbai mokytis.

15. Vadoveéliy DB informacija yra vieda ir skelbiama Svietimo portalo informacinéje
sistemoje (interneto svetain¢je emokykla.lt).

16. Uz mokinio ugdymui skirtas mokymo léSas Gimnazija teisés akty nustatyta tvarka
gali jsigyti:

16.1. bendrojo ugdymo dalyky vadovélius;

16.2. specialigsias mokymo priemones;

16.3. vadovélj papildancias mokymo priemones (iS§skyrus pratyby sasiuvinius);

16.4. mokytojo knygas;

16.5. ugdymo procesui reikalingg literatiirg;

16.6. skaitmenines (virtualigsias) mokymo priemones bei programing jranga.

17. Be valstybés skiriamy mokymo 1éSy, vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti
papildomai gali buiti naudojamos Gimnazijos savininko (Vilniaus miesto savivaldybés), valstybés
biudzeto tikslinés 1¢Sos, projekto 1éSos bei paramos 1¢3os.

18. Individualiomis mokymosi priemonémis (pratyby sasiuviniais, asmeninio
naudojimo uzduo€iy sgsiuviniais ar vadoveliais, kuriy struktiira reikalauja juose raSyti, piesti ar
kitaip mechaniSkai juos gadinti) mokinius apriipina tévai (glob¢jai). Socialiai remtini mokiniai
teisés akty nustatyta tvarka Siomis priemonémis gali buti apripinami i§ valstybés ar savivaldybés
skiriamy socialinés paramos 1ésy.

IV. GIMNAZIJOS VADOVO JGALIOJIMAI

19. Gimnazijos tarybai pritarus, tvirtina jsigyjamy vadovéliy, jy komplekty daliy,
mokymo priemoniy, specialiyjy mokymo priemoniy ir ugdymo procesui reikalingos literatiiros
sarasus bei pasiraso sutartis su leid¢jais (tiekéjais).

20. Vykdydamas vadovéliy ir mokymo priemoniy pirkimus, vadovaujasi Lietuvos
Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu, teisés akty nustatyta tvarka sprendzia iSankstinio
apmokeéjimo klausimus ir pasiraso pirkimo—pardavimo sutartis.

21. Uztikrina, kad atliekant pirkimo procediiras biity laikomasi teisés akty reikalavimy,
racionalaus valstybés 1éSy naudojimo bei lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo,
proporcingumo ir skaidrumo principy.

V. METODINES GRUPES
22. Dalyky metodinés grupés analizuoja ugdymo procesui reikalingus iSteklius, vertina
esamy vadoveliy nusidévéjima bei sudaro reikalingy jsigyti bendrojo ugdymo vadovéliy, jy
komplekty daliy, mokymo priemoniy ir ugdymo procesui reikalingos literattiros sgrasus.
23. Metodinése grupése aptariami konkrettis vadovéliai, kurie bus naudojami ugdymo
procese, ir suderinamas preliminarus jsigyjamy vadoveliy kiekis. Metodiniy grupiy posédziy
protokoly iSrasai pateikiami Gimnazijos metodinei tarybai.



VI. METODINE TARYBA

24. Gimnazijos metodin¢ taryba svarsto dalyky metodiniy grupiy pateiktus
pageidavimus bei poreikius dél vadovéliy, jy komplekty daliy, mokymo priemoniy ir literatiiros
Jsigijimo.

25. Metodin¢ taryba, jvertinusi gimnazijos finansines galimybes ir nevirSydama
vadovéliams bei mokymo priemonéms skirty mokymo 1€Sy, priima galutinj sprendimg dél
uzsakomy vadovéliy saraso.

26. Metodinés tarybos suderintas ir patvirtintas reikalingy jsigyti vadovéliy bei mokymo
priemoniy sgraSas perduodamas bibliotekininkui (arba uz pirkimus atsakingam asmeniui) pirkimo
procediroms vykdyti ir teikiamas Gimnazijos direktoriui tvirtinti.

VII. BIBLIOTEKININKAS

27. Analizuoja situacijg apie turimus vadovélius, renka duomenis apie bendrojo
ugdymo vadovéliy poreikj bei trikuma Gimnazijoje.

28. Informuoja mokytojus apie Vadoveliy DB skelbiamg aktualig informacija, susijusia
su galiojanciais ir naujai leidziamais bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais.

29. Analizuoja leidéjy pasitlymus bei kainas, bendradarbiaudamas su dalyky metodiniy
grupiy pirmininkais parengia oficialius uzsakymus ir teikia juos leidé¢jams (tiekéjams).

30. Gautas saskaitas faktiiras ar kitus lydimuosius dokumentus registruoja nustatytuose
apskaitos registruose: grozing literatlira ir mokymo priemones jtraukia j ,,Bibliotekos fondo
bendrosios apskaitos knyga* bei suteikia inventorinius numerius ,,Bibliotekos fondo inventoriaus
knygoje®“, o vadovélius registruoja ,,Vadovéliy fondo visuminés apskaitos knygoje®, uzpildo
kiekvieno naujo vadovélio apskaitos kortele ir jtraukia ja i mokykliniy vadovéliy bibliotekiniy fondy
apskaitos korteliy registracijos zurnalg.

31. Priima gautus vadovélius, mokymo priemones bei literatiirg, patikrina juos pagal
lydimuosius dokumentus (saskaitas faktiiras, vaZztaraS€ius) ir paZymi Gimnazijos bibliotekos
antspaudu.

32. Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos kulttiros ministro patvirtintais Biblioteky
fondo apsaugos nuostatais, tvarko bibliotekos fondg ir rengia dokumentus nura§ymui.

33. Mokslo mety pradzioje (arba eigoje) iSduoda vadovélius bei mokymo priemones
mokiniams (arba klasiy vadovams, dalyky mokytojams pagal Gimnazijoje nustatyta tvarka), o
baigus jais naudotis — priima, patikrina jy biiklg ir grazZina j saugojimo patalpa.

34. Parengia vadoveliy nuraSymo aktus, kai vadovéliai nebeatitinka bendrojo ugdymo
programy reikalavimy (néra jtraukti j galiojanciy Vadoveliy DB), yra fiziSkai nusidéveje, suniokoti
arba prarasti. NuraSymo aktus teikia tvirtinti Gimnazijos direktoriui.

35. Vykdant vadovéliy mainus su kitomis Svietimo jstaigomis, Gimnazijos vadovo
pavedimu rengia laisvos formos susitarimg, kuriame numatomi perduodamy (priimamy) vadovéliy
kiekiai, biikl¢, naudojimo ir grazinimo terminai.

36. Organizuoja teisés akty nustatyta tvarka nurasyty, nebegaliojanciy ar fiziskai
nusidéveéjusiy vadoveliy ir literatiiros utilizavimg (atidavima perdirbti).

VIII. MOKYTOJU PAREIGOS

37. Klasiy vadovai:

37.1. prasidedant mokslo metams (arba jy eigoje), pasiraSo uz paimtus vadovelius
vadoveliy iSdavimo—grazinimo dokumentuose ir atsako uz saugy bei savalaikj jy perdavimg klasés
mokiniams;

37.2. isdalija vadovélius mokiniams pagal Gimnazijoje nustatyta sarasg, kuriame
mokiniai (arba jy tévai / glob¢jai) paraSu patvirtina vadoveliy gavimo fakta ir jy bikle;



37.3. pasibaigus mokslo metams (arba mokiniui nutraukus mokymasi Gimnazijoje)
surenka vadovélius i§ mokiniy ir grazina juos i Gimnazijos bibliotekg arba, sudering su
bibliotekininku, pagal pasiraSyta perdavimo—priémimo aktg tiesiogiai perduoda kitos klasés
vadovui;

37.4. tiesioginio vadovéliy perdavimo atveju, vadovélius perdavusio ir juos priémusio
klasiy vadovy pasira$yto akto kopija privalo biiti pateikta bibliotekininkui. Sio dokumento pagrindu
bibliotekininkas atlieka pakeitimus apskaitoje ir formuoja nauja vadovéliy iSdavimo—grazinimo aktg
ateinantiems mokslo metams;

37.5. uztikrina, kad visi klasés mokiniams iSduoti vadovéliai biity laiku sugrazinti j
biblioteka arba teisiskai tvarkingai perduoti kitai klasei iki bibliotekininko nustatytos datos;

38. Mokytojai dalykininkai:

38.1. paéme¢ metoding, mokomaja literatiira ar vadovéliy komplektus laikinam
naudojimui ] kabineta, uzregistruoja juos Gimnazijos bibliotekos apskaitos dokumentuose ir
prisiima atsakomybe uz §io turto saugojima, tikslinj naudojima bei savalaikj grazinima;

38.2. nutraukdami darbo sutart] su Gimnazija arba iSeidami ilgalaikiy atostogy, privalo
visiskai atsiskaityti su Gimnazijos biblioteka ir pateikti uzpildyta bei bibliotekininko parasu
patvirtintg atsiskaitymo lapel; Gimnazijos rastinei.

IX. MOKINIU PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

39. Mokinys, gaves bendrojo ugdymo vadovélj i§ klasés vadovo (arba dalyko
mokytojo), pasiraso pateiktame vadovéliy iSdavimo—grazinimo sarase.

40. Gaves vadovelj, mokinys privalo nedelsdamas patikrinti jo biklg ir tam skirtoje
vietoje (vadovélio lenteléje) jraSyti savo varda, pavardg, klase bei mokslo metus. Pastebéjes
vadovélio defektus ar apgadinimus, mokinys privalo iSkart kreiptis j Gimnazijos biblioteka.

41. Pasibaigus mokslo metams, mokinys privalo grazinti visus gautus vadovelius juos
iSdavusiam klasés vadovui (arba dalyko mokytojui) tvarkingus ir sutaisytus (jei jmanoma).

42. Uz prarastg ar sugadintg vadovelj mokinys ir jo tévai (globéjai) atsako Siy Taisykliy
nustatyta tvarka. Prarastas ar nepataisomai sugadintas vadovélis privalo biiti pakeistas tokiu paciu
nauju vadoveliu arba kitu, su bibliotekininku suderintu Gimnazijai reikalingu vadovéliu, mokymo
priemone arba ugdymo procesui reikalinga literatiira, atitinkancia prarastojo rinkos verte.

43. Mokiniai, iSeinantys 1§ gimnazijos mokslo mety eigoje, privalo grazinti visus
turimus vadovélius bei kitus i§ bibliotekos paimtus dokumentus (knygas) juos iSdavusiems
pedagogams arba tiesiogiai ] bibliotekg. Atsiskaitymo lapel; su bibliotekininko paraSu mokinys
privalo pristatyti ] Gimnazijos rasting.

44. 1II-IV gimnazijos klasiy mokiniai mokslo mety pabaigoje privalo visiSkai atsiskaityti

su Gimnazijos biblioteka ir grazinti vadovélius klasiy vadovams/kuratoriams pries iSduodant
skaitmeninj brandos atestatg.



Vilniaus ,,Veiksmo* gimnazijos
naudojimosi biblioteka taisykliy
3 priedas

NAUDOJIMOSI KOMPIUTERIZUOTA DARBO VIETA BIBLIOTEKOJE IR
SKAITYKLOJE TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Bibliotekos ir skaityklos kompiuteriné jranga bei interneto prieiga naudojama tik
Gimnazijos bendruomenés ugdymo proceso ir savisvietos poreikiams tenkinti.

2. Naudojantis kompiuterizuotomis darbo vietomis, pirmenyb¢ visada teikiama
mokiniams, atliekantiems su ugdymo procesu susijusias (mokymosi) uzduotis.

II. VARTOTOJU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

3. Vartotojas turi teise naudotis bibliotekos ir skaityklos vietinio kompiuteriy tinklo
jranga bei interneto rysiu:

3.1. informacijos paieskai ugdymo tikslais internete bei elektroninése duomeny bazése;

3.2. projektiniy, tirlamyjy darby rengimui, metodinés medziagos analizei ir
pasiruoSimui pamokoms;

3.3. skaitmeniniy (virtualiyjy) mokymosi priemoniy ir edukaciniy programy
naudojimui.

4. Vartotojas privalo:

4.1. susipazinti su Siomis taisyklémis ir jy laikytis;

4.2. tausoti ir saugoti kompiutering jrangg, baldus bei kitg inventoriy;

4.3. sukaupta informacijg iSsisaugoti asmeninése iSorinése laikmenose arba virtualiose
saugyklose;

4.4. baiges darba, uzverti visas naudotas programas, atsijungti nuo asmeniniy paskyry,
sutvarkyti savo darbo vieta;

4.5. bibliotekos ir skaityklos patalpose laikytis tylos, vieSosios tvarkos, netrukdyti dirbti
kitiems lankytojams.

5. Vartotojui draudZiama:

5.1. savavaliSkai atsisiysti 1§ interneto ir diegti kompiuteriuose bet kokig programing
jranga, kompiuterinius Zaidimus ar keisti operacinés sistemos nustatymus;

5.2. narSyti svetainése, kurios propaguoja smurtg, rasing¢ ar tauting neapykantg,
pornografija ar kitg su ugdymo procesu nesuderinamg informacija;

5.3. palikti kompiuterio vidiniuose diskuose arba darbalaukyje savo asmeninius
duomenis, neatsijungti nuo asmeniniy elektroniniy sistemy (pvz., el. pasto, TAMO dienyno,
socialiniy tinkly);

5.4. prie kompiuterizuotos darbo vietos vartoti maistg ar gérimus.

6. Vartotojy atsakomybe:

6.1. vartotojai atsako uz programinj ar fizinj kompiuterinés jrangos sugadinima.
Padaryta materialiné Zala atlyginama Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka (jei Zala
padaré nepilnametis mokinys, j3 atlygina tévai, globéjai).

10



